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山东航空学院2026年硕士研究生招生录取

通知书邮寄地址采集、拟录取考生档案、

户口、组织关系转递等有关事项的说明

根据教育部和山东省教育厅要求，为方便拟录取考生办理

有关手续，现将录取通知书邮寄地址采集、人事档案、户口及

党团员组织关系转递有关事宜说明如下。

一、关于录取通知书邮寄地址采集

山东航空学院2026年硕士研究生录取通知书接收地址采集

工作现已开始，请各位考生登录山东航空学院研究生招生管理

系统（网址：https://pas.sdua.edu.cn/ks，账号：招生年份+

报名号（例如2026378700001），密码：初始密码为证件号后六

位，如登录后忘记密码可联系所在学院或学部研究生秘书老师

进行密码重置），点击“信息完善”模块按照相应提示进行信

息采集，务必按照要求填写准确地址及联系方式。应届生同学

请确保所留地址在离校后仍可接收录取通知书。

地址采集时间自通知发布开始，2026年5月31日24点截止，

请同学们务必注意把握时间。山东航空学院在校生采取校内领

取方式（时间、地点另行通知），所有其他新生的录取通知书

全部通过EMS邮政特快专递寄送，不接受到校领取，请务必确

保收件地址和联系方式准确无误，以免导致无法投递。
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二、关于人事档案

录取为全日制非定向新生必须转递人事档案。新生的人事

档案接收单位为各二级招生培养单位，详情见附件1。档案邮寄

必须使用机要或邮政EMS寄送。调档函的盖章PDF版本请登录

我校研究生招生管理系统“调档函”模块点击“下载调档函”，

首先核对默认显示的档案所在单位名称，如有档案单位变更情

况，请直接在默认显示的档案单位更改为现档案所在单位，然

后点击确定下载调档函。可彩色打印后持之调档。如需要纸质

材料，请及时联系研究生处招生办公室。特别注意：山东航空

学院在校生收到调档函后可交至档案所在学院或学部，由相关

档案负责老师完成交接即可。

三、关于户口迁移

根据山东省公安机关户籍管理有关规定，新生可自愿选择

是否将户口迁移至我校。新生户口一旦迁入我校，须到研究生

毕业时方可迁出，在学期间一律不得再迁出，请新生慎重选择

是否迁移户口。原户籍在山东省内的新生，入学报到后可持本

人《常住人口登记卡》（户口簿内页）、居民身份证和录取通

知书办理户口迁移手续。原户籍不在山东省的新生，可凭录取

通知书到现户籍所在地公安部门办理《户口迁移证》，入学报

到后凭《户口迁移证》、居民身份证和录取通知书办理户口迁

移手续；《常住人口登记卡》《户口迁移证》中的姓名必须与

录取通知书、身份证一致。
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户口迁移地址为：山东省滨州市滨城区黄河五路391号。迁

移户口的新生，报到时须上交以下材料：

1.录取通知书原件及复印件（A4纸复印）；

2.《常住人口登记卡》（省内）或《户口迁移证》（省

外）原件以及复印件（A4纸复印），须在原件背面用铅笔注明

父母姓名及身份证号码；

3.居民身份证复印件（A4纸复印，身份证正反面复印须在

一页上，背面注明本人身高、血型、联系电话、所在培养单

位）。

四、关于中共党员关系转接

1.省内党员组织关系转接

省内通过“灯塔－党建在线”党员组织关系转接系统进行

线上转接，由原单位在系统内开具线上党员组织关系介绍信，

经学校组织部、学院党委审核无误后接收，转入相应党支部，

无需开具纸质版介绍信。

系统内党员组织关系介绍信抬头为“中国共产党山东航空

学院委员会”，转往单位应填写为相应转入的具体党支部（党

支部规范名称见附件2）。

2.省外党员组织关系转接

开通全国党员组织关系线上转接的单位可以发起线上转

接，转接要求参照省内组织关系转接流程。学校组织部收到线

上转接申请，审核无误后接收。
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未开通全国党员组织关系线上转接的单位需开具纸质党员

组织关系介绍信，介绍信抬头为“中国共产党山东航空学院委

员会”，本人携带介绍信至学校组织部办公室（办公北楼319

室）办理转接业务。

具体事宜，可咨询学校组织部，联系电话0543-3196546。

五、关于共青团员关系转接

全日制硕士研究生在新生报到入学后1个月内，学校团委将

组织各培养单位在智慧团建系统上发起新入学团员的团组织关

系转接，在此之前，个人团组织关系暂时保留在原所在单位原

团组织。

未尽事宜，请与研招办联系。

联 系 人：贾老师 徐老师

联系电话：0543-3093508 3806717

办公地点：11教417室

山东航空学院研究生处招生办公室

2026年5月25日
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附件1：

二级招生培养单位接收考生档案信息

序

号
档案接收单位名称 档案接收单位地址

邮政

编码

联系人

姓名
联系方式

1 飞行学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院工科楼3-201
256600 王庆昌 15726280876

2 航空工程学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院民航实训楼南楼3-202
256600 秦承宽 15865239052

3 机场学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院工训北楼505
256600 靳雪银 15154380300

4
航空宇航与机械学

院

山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院工训南楼321
256600 王纯豪 17854352510

5
自动化与电气 工

程学院

山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院11教309
256600 金志杰 15065248356

6 信息工程学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院信息楼东楼323-1
256600 张智涛 18364955618

7 智能建造学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院8教218
256600 李璐璐 18769633421

8
化工与材料

学院

山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院9教412
256600 张岩冲 17862075592

9
生物与医药工程学

院

山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院实验楼B7-306
256600 满强 13905433412

10 经济管理学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院7教313
256600 王胜 13561569935

11 艺术学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院美术南楼106
256600 韩栋梁 15762109190

12 体育学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院后勤楼107
256600 程晓珊 15954737994

13 人文学院
山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院3教207
256600 宋永成 17862024737

14

黄河三角洲生态环

境研究中心（生态

环境学部）

山东省滨州市黄河五路391号山东航空

学院实验楼B7314-2
256600 杜金双 18754324376
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附件2：

组织关系转接—接收党组织基本信息

党组织编码 接收党组织名称

037160180000 中国共产党山东航空学院委员会（用于省外转接）

037160180056 中国共产党山东航空学院飞行学院学生第一支部委员会

037160180692 中国共产党山东航空学院航空工程学院研究生支部委员会

037160180062 中国共产党山东航空学院机场学院学生支部委员会

037160180101 中国共产党山东航空学院航空宇航与机械学院学生第一支部委员会

037160180123 中国共产党山东航空学院自动化与电气工程学院学生第一支部委员会

037160180113 中国共产党山东航空学院信息工程学院（计算机基础教学部）学生第一支部委员会

037160180478 中国共产党山东航空学院智能建造学院学生第二支部委员会

037160180078 中国共产党山东航空学院化工与材料学院学生第一支部委员会

037160180112 中国共产党山东航空学院生物与医药工程学院学生支部委员会

037160180124 中国共产党山东航空学院经济管理学院学生第二支部委员会

037160180086 中国共产党山东航空学院艺术学院学生第一支部委员会

037160180125 中国共产党山东航空学院体育学院（公共体育教学部）学生支部委员会

037160180485 中国共产党山东航空学院人文学院学生第二支部委员会

037160180707 中国共产党山东航空学院黄河三角洲生态环境研究中心研究生支部委员会


